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I. Descripción. 
 

Módulo de la aplicación Commercia.Net que consiste en generar las compras de implantes, 

medicamentos e insumos. 

II. Localización. 
 

Para entrar al módulo, ejecutar la aplicación de CommerciaNet e iniciar sesión. 

 

 

Introducir usuario y contraseña, dar doble enter para acceder a la siguiente pantalla:  
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1.1 Generación de Compras. 
En el menú de opciones superior acceder a la opción: “Proceso “|” Compra” como se muestra 

en la siguiente imagen:  

 

Aparece la siguiente pantalla:  
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Buscamos al proveedor dando clic en el icono con la figura de una lupa para que aparezcan los 

proveedores que existen en el sistema.  

 

Elegimos al proveedor para la orden de compra. Si no existiera ver guía para dar de alta 

proveedor.  

Dar clic en el renglón del proveedor a asignar a la orden de compra y dar ENTER para asignarlo.  
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Una vez asignado el proveedor, el sistema nos regresa a la siguiente pantalla para capturar el 

código de artículo que identifica al tipo de ganado a recibir.  

 

Podemos teclear el código artículo o bien teclear F2 para la búsqueda del mismo. En la imagen 

siguiente se puede ver la pantalla de búsqueda del artículo.  
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Identificamos el código por la descripción el tipo de ganado que se incorporará a la orden de 

compra y tecleamos ENTER una vez que lo seleccionamos. Ver la siguiente imagen.  

 

El sistema muestra la descripción del artículo y espera que se le proporcione la cantidad 

a comprar.  
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A continuación, tecleamos la cantidad a comprar y el costo por unidad (SIN IMPUESTOS). 

Como se observa en la siguiente figura:  

 

Nota: Es importante considerar la unidad de medida en la que se compran los insumos y 

medicamentos. Ya que se pueden cometer errores comprando unidades de empaque en 

lugar de unidades en almacén. Por ejemplo, un medicamento puede venir en presentaciones 

de frascos con 10, 20, 30 o 50 Mililitros. Sin embargo, la unidad de medida de almacén son 

mililitros. Esto nos lleva a hacer la conversión de frascos a mililitros recalculando también 

el costo de los mismos. Por ejemplo, si compramos un frasco de 10ML debemos dar entrada 

de 10ML, no de un frasco; esto implica recalcular el costo ya que si el frasco cuesta $200.00 

pesos, entonces cada mililitro de este frasco costará $20.00 pesos. Lo mismo puede suceder 

con los insumos y las unidades de medida de kilos y toneladas.  
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Se pueden agregar más artículos hasta completar la compra. Una vez terminada esta captura dar 

ENTER en el campo de “Clave” para terminar esta captura y aparecerá la siguiente figura: 

Al dar ENTER en el último renglón aparece la siguiente figura:  

 

Aquí es posible introducir los datos del flete y seguro en los Campos “Flete” y “Otros” 

respectivamente.  
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Si todo está correcto entonces dar clic en el botón “Aceptar” y el sistema abrirá la ventana 

para la impresión del comprobante de la compra. Pero si no se captura el folio de la 

factura el sistema manda el siguiente mensaje:  

 

 

 

Entonces será necesario poner el folio de factura del proveedor.  

 

Al dar clic en el botón de “Aceptar” el sistema procesa la orden de compra y aparece el siguiente 

mensaje:  
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Indicando que la compra se realizó con éxito y una vez que se de clic en el botón de 

“Aceptar” aparece la ventana para imprimir el documento como se muestra a 

continuación  

 

 

Aquí se puede elegir la impresora para imprimirlo o bien podemos guardarlo en algún 

otro formato.  

Nota: En esta guía se mostró como comprar medicamentos; sin embargo, el proceso 

es el mismo para insumos. Solo cambiaría el código del artículo y la unidad de 

presentación.  

 


