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1. Descripcion.

En este catalogo podremos dar de alta tanto a Perfiles como Usuarios.
e Usuario: conjunto de caracteristicas o preferencias que la persona tiene sobre el sistema
asignando una clave y contrasefia de acceso.
e Perfil es una plantilla predisefiada para la creacion posterior de usuarios con la misma
caracteristica

La aplicacién de Commercia.NET cuenta con un catdlogo de Usuario, el cual se utiliza para llevar
a cabo la administracién de estos, es decir, permite realizar altas, bajas y modificaciones.

2. Localizacion

En la aplicacion Commercia.NET:
Para dar de Alta Usuarios, se debera ingresar al Menu Utilerias, Usuario, Usuario

Utilerias  Ayuda  Salir

Tipo de cambio oficial

Configuracion Empresa

Tickets de Soporte

Automatiza almacen

Categorizacion de articulos

Explorador Surtido

Usuario ' Usuario

Cambio de estatus documento =  Permisos

Editor de Tabla OfertaVentafirticulo " Menus de usuario
Verifica configuracion " Menus contextuales
Maximos y Minimos Editor de Procesos

Obtener Cormponentes Editor mesas
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Para dar de alta un usuario hacer clic en el botén de nuevo.

P

85 Usuario

QE XSG

Tipo de Conexién LOCAL = @

[=@]=]

% Usuario
Arrastre una columna aqui para agrupar por esa columna

[€] [&) ] Ver copia

Busgueda por: Todas

Nombre

Direccion

BEys user

Se encontraron 2 coincidencias

vendedaor
1
MARTHA 3
Ver consultas  Principal =

Dar clic al botén de Agregar Usuario, ya que en caso contrario se estara modificando el usuario

seleccionado.
e ﬁde Usuari:

% Cambios y permisos de Usuario

4w

= [ o

Instruccion

borrar usuarios

Lltilize el navegador en la parte de abajo
de |a tabla para agregar. cambiaro

g

General Sistema

£ O

sz | O |2

Ventas Compras Inventario
< m |
Datos del Usuario l_] Biomeétrica
Inicializa
Clave | Normal |Z| Captura ‘
— M
Nombre T ‘ I|
Vendedor - Huella
- Verificar
Teléfono - * | Huella ‘
Email Mensajes

Contrasefia e |
Confirmar C. Empresa

Perfiles |

| Empresas | | Fotografia |

10 - & @&

= —gel campo seleccionad
l Agregar usuario po

@2 m

Usuarios | )
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Segun el tipo de usuario que se quiera crear debera seleccionar de la lista desplegable.

{,\.-_ '
e
General Sistema Ventas Compras Inventario:
1| 1 | »
Datos del Usuario I_I Biométrica I—
Imicializa
Clave CAJA Perfi (=] e
Clave Ti
MNombre po Capturar
Vendedor 1 Normal Huella
Tel&fons (- 2 Supervisor Uﬁaﬁ;ﬁ:r
3 Administrador
Emai 4 Perfi — |
= Perfiles
Cortrasefia [ I
Corfirmar C. Empresa

En caso de ser Perfil no es necesario llenar todos los datos personales. Sin embargo, si es
necesario asignar permisos. Al afectar los permisos debe estar bien seleccionado el usuario a
la izquierda. Las imagenes de arriba son botones que representan un grupo de permisos, al dar

clic a cada uno se mostraran los diferentes permisos que tiene cada grupo.
|

Instruccion

Utilize el navegador en |a parte de abajo
de |a tabla para agregar, cambiar o
borrar usuarios

4

o &

General Sistema

Ventas

Compras Inventario

(I}

’ Seleccionar todos los permisos ”

Quitar todos los permisos

]

DIR Diraccion

EYS Eys user

CAJA qumn

4|3 d3|r | © O
Descripcion

[ Habilta/Deshabilta VENTAS en Abe de Cliente

0

Indicador Financiero

Inicia/Ciema Tumo

4

]
]
]
]

Lee Modelo

Modffica almacen salida
Modfica factura fisica

Modifica Fecha Entrega
Muestra Clientes Por Vendedor
Muestra lista articulos en Venta
Pemite cobrar Verta

Pemite Dev mes anterior
Pemite hacer ventas de credito
Permite imprimir cuenta

Permite Modificar Contacto Entrega

Pemite seleccionar un cliente de credito

Permite vender a todos los clientes E
] Puede vender cemo unidades? [E| I
Retiro de Efectivo E|

[ Salir AbcDocumento
Surtir Pedido

- AbcVAPA
[ Venta -

Venta

Venta
[ Venta

O] Venta -
[ Venta -
] Venta -
] Venta -

[ Venta

] Venta -

- CapturaDescuento

- ConsideraFactorFinanciamiento

- CbligaScanArticuloEspecial

CancelaFactura

m

DevuelveMismaoDia
FechafplicacionAbono
Modffica TipoCambioCXC

Madffica Tipolmpresion Tumo

Pemite DescuentoMenorflCosto

L1}

| 3
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Cuando se capture un usuario nuevo, se le puede asignar un perfil. Al seleccionar el perfil se
mostrara la siguiente pregunta, se debera aceptar para ser asignado.

Instruccion é'\ F®) l
Utilize el navegador en |a parte de abajo H ~ @ m
de |a tabla para agregar, cambiar o <L
borrar usuaries General Sistema Ventas Compras Inventario
4| m | »
Datos del Usuario l_l Biométrica I—
CAlA CAJERD Inicializa
DR — Clave LiL Narmal El i
EYs Eys user Mombre LILIANA m
LIL : LILIANA Vendedor - | Huella |
Teléforo | (626) 555-5555 X ‘ Vjﬂ”ﬁ'ﬁ:r ‘
Email Mensajes
= [ Perfiles
Contrasefia Asignara | |
Conimar . [ | 5= | || CAJERO l
4]+ ded|) | @ - Confirmacion fperfil | —— o
Descripcion
@ iDesea copiar la informacion del perfil CAJA al usuario LILT
Listo

A

También debera asignarle una empresa, dando clic al botébn con ese nombre y seleccionar la
empresa y sucursal.

[ m L "

Datos del Usuario I_] Biométrica l—

Nombre LILIANA Capturar
Wendedor v e

. Verficar
Teléfono | (686) 555-5555 X Huella ‘
Email Mensajes

= Perfiles

Contrasefia Asignar a | |
Corfimer . R | 5P | ||| CAJERO )

P S =
% Asignacion de empresas y sucursales

a las que puede entrar el usuario — —
@ B

ografia

= Asignacion a Usuario: LIL - .

Asigna

Clave Nombre

PROMOTORA JUDIPE

Asignacion de Mendus.
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Una vez asignados los permisos se le debe de agregar los menus al usuario.
Ingresando a la opcion Utilerias/usuarios/Menus de Usuarios

Ires

-

&

1

Utilerias

Se abrira la siguiente ventana

Ayuda  Salir

Tipo de cambio oficial
Configuracion Empresa

Tickets de Soporte
Automatiza almacen
Categorizacion de articulos
Explorador Surtido

Cambio de estatus documento
Usuario

Editor de Tabla OfertaVentaArticulo

Verifica configuracion

Maximos y Minimos
Obtener Componentes

“ancelacian CFDi

Menus de Sistema

Catalogo

Compras

CRM

CxXC

Cxp

Inventario

Sistema

Ventas

Admin

-

[#- Consulta Especial A
B 2y Actividad
-- L Almacen
[#- Bitacora
E Articule
--  Articulo Externo
-- Campafia
-- Tipo campafia
Cliente
-7 Comunicacion
@ Concepto
[ Promocion
[#- Consulta
# Colector
- E“} Cuenta Contable
Empague
a Empresa
-- Empresa Grupo
-l Etiqueta
-- Familia
[k, Flete
[+ Tipo Flete h

Agregar todos>>

<< Remover todos

Usuario

Usuario

Permisos

Menus de usuario
Menus contextuales
Editor de Procesos

Editor mesas

&

Catdlogo

Compras

CRM

CXC

CXP

Inventario

Sistema

Ventas

Admin

-
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En la cual se debera de seleccionar al usuario al que se le asignaran los menus
L]

x

Menus de Sistema

Usuario '_Monica Espincza ~
i Consulta Especial ~ = Consul Telefono Extension NIP A
T Actividad a0 Al gy JESUS VALENCIA
L Almacen L Al
Compras | - Bitacora & Bitaco{ -V Luis
& Ariculo S & (6%6) 5545459 16 :3
& - g Articulo Externo -
- Campafia -
£ Tipo campaiia Agregar todos>> - :
= E Manuel Renteria
&[T Cof NB Natzly Bastidas
i C
oF _'F],’m % ne Nadsiieli Esparza
B33 Co AC Ramén Cerda (586) 554-5458 15 v
Inventario - Consule e
(% Cuenta Contable
Sistema < Remaver &y Empaque Sistema
[#- Empresa Grupo
: H Empresa
Ventas F’ E§tado << Remover todos F@ Es.tado entz
Una vez seleccionado el primer menu a agregar es el de Sistema
(Sistema es la barra gris que vemos en la pantalla principal de inicio de sesién)
& EYSSOFTWARE - EysCommerciaWin -
. 0
! — Monica KA
il .
Espinoza -
I lcencin DEMO. agise0

Archivos  Proceso  Reportes  Exploradores  Utilerias  Ayuda  Salir

E Menus fle Sistema Q @ @

[T

i F- Archives (- Archives )
Catdlogo __ Pr o __ Pr o Catdlogo
-- Reportes -- Reportes
Compras " Exploradores -- Exploradores Compras
[+ Utilerias Agregar > [ Utilerizs
Loruda - Ayuda
CRM . CRM
----- Salir o Salir
Agregar todoss=
CHC CXC
CxP CxpP
Inventario Inventario
Sistema < Remover Sistema
Ventas Ventas
<< Remover todos
Admin Admin
- -
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Los siguientes menus a agregar son los que salen en el menu de Exploradores

&

x

Menus de Sistema

Usuario Manica Espinoza w
. B Archivos - Archives .
Catdlogo Br o _ Pr o Catdlogo
Cories " Reportes
Compras (- Exploradores [+ Exploradores Compras
Explorador Catalogo Agregar = #- Utilerias
Explorador CxC - Ayuda
CRM . CRM
Explorador CxP - Salir
Explorader Compras Agregar todos s>
CxC Explorador Yentas CxC
Explorador Inventario
Explorader CRM
o \ lf Explorador Admin / o
o
[+ Utilenas
Inventario| @- Ayuda Inventario
- Salir
Sistema < Remover Sistema
Ventas Ventas
<< Remover todos
Admin Admin
- -

De igual manera se le debe de asignar los menus de moédulos que se tendra acceso
Ejemplo:

Explorador de Ventas.
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Se selecciona el menu Documento y se le da en el boton

Catdlogo

Compras

CRM

CxcC

Cxp

Inventario

Sistema

Wentas

Admin

-

E Reportes

Agregar >>

Agregar todos>>

< Remover

<< Remover todos
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Agregar =>
Usuario Monica Espinoza ~
Documento .
& Contacto Catdlogo
t- Indicadores
Compras
CRM

CXC

CxXp

Inventario

Sistema

Wentas

Admin

-

Asi se asignara todos aquellos menus que se requieran en el Perfil y/o Usuario.

Una vez terminada la asignacién le damos clic en el boton Guardar @
Se mostrara el siguiente mensaje

ABC

o Guardado exitdsamente,
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