Alta de cliente

Existen dos maneras de dar de alta a un ClLiente :

A) Alta Rapida
B) Archivos/Cliente

A)Alta Rapida

1.-Debemos estar posicionarnos en el Punto de Venta
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3.- Presionamos en el Boton NUEVO para que se abra el Formulario de Alta
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4.- Llenamos los datos necesarios y presionamos Aceptar (Flecha Verde).



B)Alta por medio de Archivos/Cliente

1.-Damos click en el mend ARCHIVOS, luego CLIENTE
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2.- Damos en la Hoja Blanca la cual nos abrird un nuevo Formulario para dar un Alta de
Cliente Completa.
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3.- Llenamos los Datos necesarios y presionamos ACEPTAR, (Flecha Verde).



Realizar Facturas

A) En el momento de la venta Directa

1.- Procedes a cobrar, Ya sea COBRAR TODO o COBRAR SELECCION, justo antes de dar
ENTER e ingresar el importe debemos primero de Seleccionar el Cliente al cual se le
Facturara.
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2.-Presionamos F9 para seleccionar a dicho cliente se desplegara el Panel de Busqueda de
Cliente y escribimos el nombre del Cliente después lo seleccionamos de la lista y le
presionamos ENTER.
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3.- Aparecera el Cliente seleccionado en la parte superior de la Izquierda.
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4.- Ya podremos Presionar ENTER para ingresar el IMPORTE de cobro, el sistema nos
Pregunta si deseamos Imprimir Factura, presionamos en Sl, se nos abrird la vista en
pantalla de la Factura y la imprimiremos en la IMPRESORA de FACTURAS “EPSON”.

B) Realizar una Factura POST-VENTA

1.- Seleccionamos el Menu PROCESO/FACTURAS NOTAS DE CONTADO
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2.-Buscamos el Ticket de Venta, ya sea por dia o por Folio y lo seleccionamos.
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3.- Primeramente seleccionamos al Cliente si no lo tenemos en nuestros Archivos, debemos
darlo de Alta.
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4.- Posteriormente Seleccionamos el Formato de Impresidn, “ARTICULOS DESGLOSADOS” y
verificamos que hemos seleccionado el Ticket correcto.
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5.- Por Ultimo Presionamos FACTURAR SELECCION, se nos abrira la vista en pantalla de la
Factura y la imprimiremos en la IMPRESORA de FACTURAS “EPSON”".



