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1. Descripción. 
Un artículo es un producto u objeto que se compra, vende, estos tienen muchas características, 

como, por ejemplo: precio, costo, clasificación, etc. 

 
La aplicación de Commercia.NET cuenta con un catálogo de Artículos, el cual se utiliza para llevar 

a cabo la administración de estos, es decir, permite realizar altas, bajas y modificaciones. 

 

2. Localización 
En la aplicación Commercia.NET: 

1. Menú Principal > Archivos > Artículo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.1 Se mostrará el catálogo de Artículos. 
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3. Administración de Artículos. 

3.1 Alta. 

 

Para dar de alta un nuevo Artículo: 

3.1.1 Dar clic en el botón que se encuentra en la parte superior izquierda de la ventana. 

Al abrir el catálogo, se mostrará un listado de los artículos que se hayan dado de alta previamente. 



Manual de Usuario 

Commercia.NET – Catálogo Artículo 

Enero 2020 

Página 5 de 20 

 

 

 

3.1.2 Se abrirá la ventana de alta de Artículo, donde se deberá capturar la siguiente 

información de cada pestaña para su correcto funcionamiento: 

 

3.1.2.1 Pestaña Artículo: 

En esta pestaña se capturan los datos básicos del artículo, como lo son: 

• Clave identificador del artículo.  

• Descripción.  

• Línea. 
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3.1.2.2 Pestaña Costos: 

El costo del artículo, además de utilizarse para calcular los gastos, Commercia.NET 

lo utiliza para calcular el precio público, esto lo hace con la ayuda de márgenes de 

ganancia. Debido a esto, es necesario capturarlo. En el caso de los productos cárnicos, 

estos costos/precios son por kilo. En el caso de insumos, es por pieza. 

Los costos de los productos cárnicos son calculados en base a la producción del 

mismo y su precio público en el mercado, esto se lleva a cabo en un proceso independiente 

a este y no se toman en cuenta los datos capturados en esta área; aun así, será necesario 

capturarlo para el cálculo del precio público. 

• Seleccionar plan de costos. 
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• Se abrirá la siguiente ventana. 

• Seleccionar FORMULAPOS y dar clic en . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
• Así se verá seleccionado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Capturar costo. 
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3.1.2.4 Pestaña Precios: 

• Niveles. Una vez capturado el costo inicial del artículo, automáticamente se van a 

crear los precios públicos de este en base a los márgenes default del sistema: 

- Costo Inicial: $75.00 

a) Nivel 1 - Costo inicial + Margen del %100: $150.00. 

b) Nivel 2 - Costo inicial + Margen del %90: $142.50. 

c) Nivel 3 - Costo inicial + Margen del %80: $135.00. 

d) Nivel 4 - Costo inicial + Margen del %70: $127.50. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
La cantidad de niveles se configura en Utilerías > Configuración empresa > Global > 

General > Niveles de precios. 
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3.1.2.5 Pestaña Unidades: 
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• Empaque. En esta área, se indica la unidad mínima de venta del artículo, en 

el caso de los productos cárnicos, la unidad mínima es KG, esto quiere decir 

que la carne se vende por kilo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
• Artículo Sustituto (Si aplica). 

Existen varios productos cárnicos que, siendo el mismo físicamente, en 

sistema puede tener varias presentaciones, por ejemplo: 

- 14201 Pulpa Bola 

- 14202 Pulpa Bola Granel 

- 14203 Pulpa Bola Inyectada 

En este caso, el código 14201 es un sustituto de los artículos 14202 y 14203. 
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3.1.2.6 Pestaña Clasificación: 

• Se deberá agregar un código de SAT.  

a) Clic en el botón Agregar Código SAT. 
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b) Se abrirá una ventana con las clasificaciones validas por el SAT. 

▪ Seleccionar clasificación. 
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c) Dar clic en el botón para agregar la clasificación. 
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3.1.2.7 Pestaña Multialmacen. 

En esta área se indica los almacenes en los que será posible almacenar el artículo. 

• Clic en Agregar almacén. 
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• Se mostrará una lista de los almacenes previamente dados de alta. 

• Seleccionar el almacén deseado. 

• Clic en . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• El almacén se agregará a la lista. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
• Agregar los almacenes necesarios. 
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3.1.4 Una vez que se tienen capturados los datos, se debe de dar clic en el botón    . 

3.1.4.1 Se mostrará un mensaje de éxito. 

 

 

 

 

 

 

 

3.2 Modificación. 

Para llevar a cabo la modificación de un Artículo: 

3.2.1 Seleccionar el registro que se desea modificar. 

3.2.2 Presionar la tecla Enter. 

3.2.2.1 Se abrirá la ventana de Cambio de Artículo, donde se podrá visualizar la 

información del mismo. 
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3.2.3 Realizar los cambios deseados. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
3.2.4 Dar Clic en el botón para guardar los cambios realizados. 

 

3.2.4.1 Se mostrará un mensaje de éxito. 
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3.3 Eliminación. 

Para eliminar un Artículo: 

3.3.1 Seleccionar el registro deseado. 

3.3.2 Clic en el botón que se encuentra en parte superior izquierda de la pantalla. 
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3.3.2.1 Se abrirá la pantalla de Baja de Artículo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.3.3 Dar clic en el botón para borrar el registro. 

3.3.3.1 Mostrará un mensaje de confirmación para eliminar. 
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3.3.4 Clic en Yes, y el registro se eliminará. 

 

3.3.4.1 Se mostrará un mensaje de éxito. 
 


